TERMO DE
REFERENCIA

Lei 14.133/2021, Art.72, inciso I.

000004



0 ALIANCA 00000E

DFUTURG DA GOADE FASSA POR AGUE

TERMO DE REFERENCIA

1 - Objeto:

Contragdo de empresa especializada para prestagio dos Servigos de tombamento e atualizagdo
patrimonial, treinamento do sistema em uso na edilidade (Fiorili) e consultoria patrimonial & Camara
Municipal da Alian¢a-PE nos termos da Portaria STN n° 877 de 18 de dezembro de 2018, para atender as
necessidades da Cdmara Municipal da Alianga — PE.

2 - Justificativa:

A gestdo patrimonial eficiente € um componente essencial para o funcionamento adequado e transparente
de qualquer institui¢do piblica, sendo particularmente relevante para a Cimara Municipal da Alianga-PE.
Nesse contexto, a contratagdo de uma empresa especializada para prestagio dos Servigos de Tombamento
e Atualizagdo Patrimonial, Treinamento do Sistema em Uso na Edilidade (Fiorilli) e Consultoria
Patrimonial se mostra indispensavel e estratégica, com impactos significativos na organizagio e
transparéncia das atividades do 6rgdo legislativo.

Primeiramente, destaca-se a necessidade de realizar o tombamento e atualiza¢do patrimonial dos bens
moveis € imoveis da Camara Municipal. O patriménio ptblico representa um importante recurso, cujo
controle adequado € fundamental para garantir a sua preservagio, utilizagdo eficiente e prestagdo de contas
a sociedade. O tombamento e atualizagdo patrimonial permitem identificar, catalogar e registrar todos os
bens pertencentes a institui¢do, proporcionando uma visio clara e precisa do seu acervo patrimonial.

Além disso, a capacitagdo dos servidores da Camara Municipal para utilizar o sistema patrimonial em uso
na edilidade (Fiorilli) € essencial para assegurar a correta operacionalizagdo do sistema e o registro
adequado das movimentagdes patrimoniais. O treinamento permitird que os servidores adquiram os
conhecimentos e habilidades necessérios para utilizar as funcionalidades do sistema de forma eficaz,
garantindo a integridade e confiabilidade dos dados patrimoniais registrados.

A consultoria patrimonial complementa essas agdes, oferecendo suporte especializado para orientar e
esclarecer duvidas relacionadas a gestdo patrimonial. A expertise da empresa contratada possibilitara a
implementagdo das melhores praticas de gestdo patrimonial, o esclarecimento de questdes técnicas e a
resolugdo de eventuais problemas ou desafios encontrados no processo de tombamento e atualizagdo
patrimonial.

Ademais, a contratagdo dos servigos propostos contribuird para o cumprimento das normas contabeis e
legais aplicaveis a gestdo patrimonial, bem como para o fortalecimento da transparéncia e prestagdo de
contas da Camara Municipal da Aliangca-PE. A adocdo de praticas eficientes de gestdo patrimonial

.....

gestdo publica mais transparente e responsavel.

Em sintese, a contratacdo dos Servicos de Tombamento e Atualizagdo Patrimonial, Treinamento do
Sistema em Uso na Edilidade (Fiorilli) e Consultoria Patrimonial representa uma medida estratégica e
necessaria para fortalecer a gestdo patrimonial da Camara Municipal da Alianga-PE. Ao promover a
organizagdo, transparéncia e eficiéncia na gestdo dos seus bens patrimoniais, a institui¢gdo estard ndo
apenas cumprindo suas obrigagdes legais, mas também contribuindo para o aprimoramento da
administrag@o publica e para o bem-estar da comunidade que representa. Especificagdo dos Servigos:

3 — Escopo dos servigos que & empresa contratada devera realizar os seguintes servigos:
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3.1 - Tombamento Patrimonial;

e Identificacdo e catalogagdo de todos os bens méveis e imdveis da Camara Municipal, incluindo
equipamentos, moveis, veiculos, iméveis, entre outros.

* Registro detalhado de cada bem, contendo informagdes como descrigdo, localizago, valor, data de
aquisi¢fo, numero de série (quando aplicavel), entre outros dados relevantes.

3.2 - Atualizaciio Patrimonial:

e Verificagdo e correcdo de eventuais inconsisténcias ou divergéncias nos registros patrimoniais
existentes.

* Atualizagdo dos dados cadastrais de cada bem, incluindo alteragdes de localizagdo, responsavel,
condigdo fisica, entre outros.

3.3 - Inventario Fisico:

e Realizagdo de inventario fisico dos bens patrimoniais, com verificagfo in loco da existéncia e condigio
dos itens registrados.

e Identificagdo de bens obsoletos, danificados ou em desuso, com sugestdes para descarte, alienagdo ou
baixa patrimonial, conforme legisla¢do aplicavel.

3.4 - Treinamento do Sistema Patrimonial:

e Capacitagdo dos servidores da Camara Municipal para utilizagéo eficiente do sistema patrimonial em
uso na edilidade (Fiorilli).
e Abordagem pratica sobre as funcionalidades do sistema, incluindo cadastro de novos bens, langamento
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3.5 - Atendimento Personalizado:

e Oferta de atendimento personalizado para esclarecimento de dividas e suporte técnico relacionado ao
sistema patrimonial.

e Disponibilizagdo de canal de comunica¢do para contato direto com a equipe responsavel pela
prestagdo dos servigos.

3.6 - Consultoria Especializada:

.- Prestagdo de consultoria especializada em gestdo patrimonial, incluindo orientagdes sobre
procedimentos de controle, normas contéabeis, legislacdo aplicavel, entre outros.
e Andlise de processos e rotinas relacionados a gest3o patrimonial, com identificagdo de oportunidades
de melhoria e sugestoes de boas praticas.

3.7 - Elaboracio de Manuais e Procedimentos:

e Desenvolvimento de manuais e procedimentos operacionais para auxiliar na gestdo patrimonial da
Céamara Municipal.

e Documentagdo detalhada sobre os processos de tombamento, atualizagdo, langamento de
movimentagdes e demais atividades relacionadas a administragdo do patrimdnio.

3.8 - Auditoria Patrimonial:

e Realizagdo de auditoria patrimonial para verificagdo da conformidade dos registros com a realidade
fisica dos bens.

o Identificagdo de possiveis irregularidades, inconsisténcias ou falhas nos processos de gestdo
patrimonial, com recomendag¢des para corregdo.
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3.9 - Acompanhamento e Suporte P6s-Implantac¢io:

e Prestacdo de suporte técnico continuo apds a conclusdo dos servigos, garantindo o pleno
funcionamento do sistema patrimonial e a resolugfo de eventuais problemas ou diividas dos usudrios.

e Acompanhamento da implementago das recomendagdes ¢ melhorias sugeridas durante o periodo de
consultoria.

3.10 - Relatérios de Progresso e Resultados:

e Apresentagdo de relatérios periddicos de progresso, contendo informagdes sobre as atividades
realizadas, resultados alcangados e eventuais desvios em relagdo ao planejado.

e Elaboragio de relatérios finais detalhando os resultados obtidos, as conclusdes da consultoria e as
recomendagdes para aprimoramento da gestdo patrimonial.

3.11 - Integracgéio com Qutros Sistemas:

e Integracdo do sistema patrimonial com outros sistemas utilizados pela Cimara Municipal, como
sistemas de contabilidade, recursos humanos e gestio financeira, quando aplicavel.

3.12 - Capacitacio de Multiplicadores:

¢ Identificagdo e capacitagdo de multiplicadores internos, responsaveis por disseminar o conhecimento
adquirido durante o treinamento para outros servidores da institui¢do.

3.13 - Avaliagiio de Impacto:

e Realizagdo de avaliagdo de impacto dos servigos prestados, com analise dos beneficios obtidos pela
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3.14 - Garantia de Qualidade e Satisfacio:

e QGarantia de qualidade dos servigos prestados, assegurando a conformidade com as especifica¢des
técnicas, prazos estabelecidos e requisitos contratados.

e Avaliagdio periddica da satisfagiio do cliente, buscando identificar oportunidades de melhoria e
promover a exceléncia no atendimento.

3.15 - Conformidade Legal e Normativa:

e Cumprimento de todas as normas legais, regulamentares e técnicas aplicaveis & gestdo patrimonial,
garantindo a conformidade dos processos e registros com as exigéncias estabelecidas.

4 — Exigéncias técnicas:
4.1 - Experiéncia e Qualificacdes:

o Comprovagdo de experi€ncia minima NA prestagdo de servigos similares para 6rgdos publicos ou
entidades similares.

4.2 - Certificacoes e Credenciamentos:

e Estar em conformidade com as normas e regulamentos aplicaveis a prestagdo de servigos para drgdos
publicos, tais como a Lei de Licitagdes (Lei n® 14.133/21) e a Lei de Responsabilidade Fiscal (Lei
Complementar n® 101/2000).

4.3 - Capacidade Técnica:
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¢ Demonstrar capacidade técnica para realizar o tombamento e atualizagio patrimonial de acordo com

as normas e procedimentos estabelecidos pela legislagdo vigente.
e Apresentar conhecimento técnico especializado sobre o sistema em uso na edilidade (Fiorilli),
incluindo familiaridade com suas funcionalidades, parametriza¢des e integragdes.

4.4 - Infraestrutura e Recursos:

e Dispor de infraestrutura adequada, incluindo equipamentos, softwares ¢ recursos tecnolégicos
necessarios para a realizagfo dos servigos.

e Garantir a disponibilidade de pessoal qualificado em quantidade suficiente para atender as demandas
do contrato dentro dos prazos estabelecidos.

4.5 - Metodologia de Trabalho:

e Apresentar uma metodologia de trabalho clara e detalhada, descrevendo as etapas, técnicas e
ferramentas que serfo utilizadas para a execugdo dos servigos.
e Demonstrar capacidade de planejamento e organizagio, garantindo a eficiéncia e a qualidade dos
. resultados entregues.

4.6 - Atendimento as Normas Contabeis e Legais:

e Compromisso de atender as normas contabeis e legais aplicaveis 4 gestio patrimonial, garantindo a
conformidade dos registros e procedimentos com as exigéncias legais e regulamentares.

4.7 - Seguranca da Informacio:

e Implementar medidas de seguranga da informagao para proteger os dados e informagdes patri
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da Camara Municipal da Alianga-PE contra acessos ndo autorizados, perdas ou danos.

4.8 - Comunicacio e Transparéncia:

e Estabelecer canais de comunicagfo eficientes para interagdo com a equipe da Cimara Municipal,
garantindo transparéncia e disponibilidade para esclarecimento de duvidas e acompanhamento do
andamento dos servigos.

4.9 - Relatoérios e Documentacéio:

.o Apresentar relatorios periddicos de progresso, contendo informagdes sobre as atividades realizadas,
resultados obtidos e eventuais problemas identificados.
e Documentar todas as etapas do processo de tombamento e atualiza¢do patrimonial, incluindo relatérios
de inventario, fichas de registro, planilhas de controle, entre outros documentos pertinentes.

4.10 - Treinamento e Capacitagio:

e Oferecer treinamento e capacita¢do personalizados para os servidores da Cimara Municipal no uso do
sistema patrimonial em uso na edilidade (Fiorilli), adaptando o contetido as necessidades e niveis de
conhecimento dos usuarios.

4.11 - Avaliacio de Satisfaciio:

e Realizar pesquisas de satisfa¢fo junto aos usudarios finais e a equipe da Cdmara Municipal, buscando
feedback sobre a qualidade dos servigos prestados e identificando oportunidades de melhoria.

4.12 - Garantia de Qualidade:
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¢ Garantir a qualidade dos servigos prestados, assegurando a conformidade com as especificagcSes
técnicas, prazos estabelecidos e requisitos contratados.

o Estabelecer mecanismos de controle de qualidade para monitorar e avaliar a execugdo dos Servigos ao
longo do contrato.

5 - Condigdes de Execugiio:

Os servigos deverdo ser executados nas dependéncias da CAmara Municipal da Alianca-PE, conforme
cronograma a ser estabelecido em comum acordo entre as partes;

A empresa contratada devera disponibilizar profissionais qualificados e experientes para a realiza¢do dos
servicos, garantindo a qualidade e a eficiéncia dos resultados.

6 - Prazo de Execuciio:
O prazo para a execu¢do dos servigos sera de 09 (nove) meses, a contar da assinatura do contrato.
7 - Forma de Pagamento:

O pagamento pelos servigos sera realizado em 09 (nove) parcelas, conforme o cronograma de execugio e
mediante a apresentagdo de relatorios de progresso e/ou entregas parciais.

8 - Responsabilidades das Partes:

Contratante (Camara Municipal da Alianga-PE): Fornecer acesso as instalagdes e aos registros necessarios
para a execugdo dos servigos;

Contratada (Empresa Especializada): Realizar os servicos de acordo com as especifica¢des técnicas e
prazos estabelecidos, garantindo a qualidade e a efici€ncia dos resultados.

9 — Do valor maximo admitido:

O valor maximo admitido para a contratagéo é de RS 3.000,00 (trés mil reais) mensais, totalizando um
valor Global de RS 27.000,00 (vinte e sete mil reais).

O valor de que trata este dispositivo foi calculado tomando como referéncia o prego de contratagdes
.similares realizadas por outras Cadmaras Municipais, consoante as disposi¢des do Art. 23 da Lei 14.133/21.

Alianga - PE, 15 de margo de 2024.




